高雄市立圖書館104年第2次廉政會報會議紀錄
時 間：中華民國104年7月16日9時00分

地 點：總館會議室
主 席：潘代理館長政儀
出席人員：詳簽到表                        
                                            記錄：林于栖
壹、主席致詞：(略)
貳、報告事項
第1案－政風室：轉達本府文化局廉政會報重要工作指示。
主席裁示：洽悉。
第2案－政風室：本館104年4月至6月政風工作推動執行概況。
主席裁示：洽悉。
參、討論事項
第1案－政風室：建請業管單位於擬訂招標文件時，留意最新規範內容，勿引用過時或失效之資料，請審議。
決議：照案通過。
第2案－政風室：建請業管單位於辦理採購時，依「押標金保證金暨其他擔保作業辦法」相關規定確實載明保固金有效期、留意履約保證金繳納期限規定，且勿增設前揭辦法中所無之規範，請審議。
決議：照案通過。
第3案－政風室：建請留意採購評選委員會議紀錄應記載事項，並加強工作小組初審意見關於各投標廠商之差異比較分析，俾提升採購效益，請審議。
決議：照案通過。
第4案－政風室：建請閱覽組檢討修正「高雄市立圖書館圖書資料報銷處理作業要點」，以確定「圖書資料」之範圍及連續性出版品之報銷處理作業程序，請審議。
主席裁示：照案通過，請閱覽組及總務組檢討相關報銷處理規範。
第5案－高雄市文化中心分館：建議本館成立網頁維護小組，藉由分工審核機制，增加本館網頁新穎與正確性，請審議。
說明：
一、鑑於本館網頁資訊繁多，內容牽涉各組室及分館業務者眾，非資訊組能完全掌握，其次，最新消息及分館最新消息定位欠缺一致標準，均有待整合確認。
二、因此，為達成網頁資訊新穎、正確及一致性之目的，建議由館長指定召集人，由各組室及各分館代表組成網頁維護小組，資訊組總承辦，於每次館務會議後或不定期召開小組會議，以提供各項維護建議，精進網頁管理措施。

主席裁示：目前本館網頁資訊係分別由各組室及各分館逕依業務權責維護，如有必要時進行整合時，本館將召集會議討論並由各單位配合辦理。
第6案－永安分館：為便於圖書管理，建請增加「團體證借出圖書不開放一般讀者預約」機制，以提升行政效率，請審議。
說明：
一、以團體證借出之圖書係整批送往借出團體，館內則以置物籃建立批號存檔，以便於下次借還書作業。惟目前以團體證借書之圖書係開放一般讀者預約，導致各分館須於借期屆滿時單獨向借出團體取回預約書通閱至預約讀者取書館，並更新置物籃資料，造成各分館及團體之不便。
二、爰此，為便於圖書管理，建請增加「團體證借出之圖書不開放一般讀者預約」機制，以提升行政效率。
主席裁示：請閱覽組研議本案執行之可能性及相關配套措施。
肆、臨時動議：無。
陸、散會（104年7月16日10時00分）
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