
關於租借李科永紀念圖書館多功能教室場地退還保證金流程以下說明： 

 

一、活動結束後請貴單位填寫及提供： 

1. 退場地保證金申請表(申請人與收據兩欄位皆需蓋貴單位大小章)。 

2. 保證金臨時收據正本(以防貴單位遺失，將由場租承辦人負責保管) 

3. 可匯款的銀行或郵局帳戶影本。 

 

二、保證金臨時收據抬頭及匯款的帳戶名務必與申請單位一致，若不同請申請單

位提供證明書詳加說明。 

三、貴單位匯款完成後請來信或來電通知場租承辦人，並告知退還保證金帳戶名

以及是否需打統編。 

 

 紅框內的文字請修改為您的活動名稱。 

 藍框內請務必蓋上大小章。 

 

 

 

 

 


